Bert Bertels
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8000 Brugge
bert.bertels@xnet.be

Dossierbeheerder
Gebruik SAP-module accounting voor o.a.
· Opstellen diverse verkoopfacturen 
· Inboeken van financiële verrichtingen
· Eindemaandafsluitingen : o.a. boeken provisies, afschrijving …
· Opmaken BTW-aangiften
· Opstellen statistieken Prodcom en NBB
· Voorbereiding opstellen jaarrekeningen met Accon en fiscale aangiften

· Opmaken eindejaarsdossiers 

· Klaarmaken vaste activadossier rek.houdende met uit te boeken vaste activa
· Basisopleiding SAP aan Scandinavische boekhouders

· Begeleiding integratie van Groep Desimpel in Wienerberger

Bedrijfscontroller
Gebruik SAP-module logistics voor o.a.
· Logistieke factuurcontrole in SAP van grond- en hulpstoffen, i.c. afstemming van hoeveelheden en prijzen
· Opvolging productieproces van grond- en hulpstoffen, goederen in bewerking tot gereed product
· Bespreking van de lopende zaken in de verschillende vestigingen door het bijwonen van maandelijkse vergaderingen in het Plant Management Team 
· Opstellen van de fabrieksbudgetten per kostenplaats

Bedrijfsboekhouder
Gebruik programma FIBAS voor o.a.

· Inboeken aankoopfacturen rekening houdende met kostenplaatsen en interne orders

· Kasbeheer
· Opmaken dagelijkse rapporten productie, goederen in bewerking en gereed product
· Vergelijking werkelijke bedrijfsresultaten met budget om nadien te bespreken in vergadering met de Plant Manager 
· Maandelijkse afsluiting boekhouding (te boeken diverse posten, afschrijvingen,…)
· Voorbereidende werkzaamheden loonberekening
· Opmaken tellijsten en voorraadlijsten voor controles bedrijfsrevisoren van grond- en hulpstoffen, goederen in bewerking en gereed product

· Jaarlijkse afsluiting boekhouding (te boeken te voorziene kosten en opbrengsten…)
Commercieel medewerker binnendienst
· Rapportering verkopen
· Artikelbeheer
· Tel. en schriftelijke contacten met (buitenlandse) klanten, leveranciers, loketdienst

· Commerciële ervaring met rechtstreekse verkopen aan de klant
· Bepalen waardering loten, 2° keuzes in samenspraak met meestergast op het tasveld
· Opschonen orderboek 
· Bepalen te verschroten gereed product

Dossierbeheerder, bedrijfscontroller, bedrijfsboekhouder en commerciële medewerker binnendienst

2014-2016 : diploma graduaat secretariaat in PIHO-GENT

2013-2014 : 1° kandidatuur rechten

2010-2013 : hoger middelbaar onderwijs : economische afdeling
1994-2002 : diverse opleidingen binnen de onderneming : o.a. Excel, Kluwer-opleiding Accon

1990-1993 : ondernemersopleiding/boekhouder in avondschool (32 lesweken per cursusjaar)

2019-2000 : Franse communicatie in avondschool

2018-2019 : 2 jaar avondschool Spaans nodig voor bedrijf


· Moedertaal : Nederlands

· Frans : zeer vloeiend lezen en schrijven, verzorgen handelscorrespondentie
· Engels : vloeiend lezen en schrijven, verzorgen handelscorrespondentie

· Duits : vloeiend lezen en schrijven, verzorgen handelscorrespondentie

· Spaans : basiskennis


· Belg, geboren op 18 maart 1995 te Brugge
· samenwonend
· In het bezit van rijbewijs B en wagen
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