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WERKERVARING
GROUP WELLENS 1998 – 2023
dossierbeheerder van verschillende werkmaatschappijen 2016-2017

· inboeken van financiële verrichtingen

· dagelijkse controle van diverse aankoopfacturen

· klaarmaken van het vaste activadossier

· eindemaandafsluitingen, te boeken diverse posten en afschrijvingen

· elektronische aangifte van statistieken voor de NBB

· opmaken BTW-aangiften 
· schriftelijke voorbereiding BTW- en fiscale controles

· opmaken van alle diverse verkoopfacturen voor Wellens NV

· tel. en schriftelijke contacten met diverse buitenlandse intercompanies
· opmaken eindejaarsdossiers

· voorbereiding opstellen jaarrekeningen met Accon en fiscale aangiften 

bedrijfscontroller 2013-2015
· logistieke factuurcontrole in SAP van grond- en hulpstoffen,  i.c. afstemming van hoeveelheden en prijzen

· kritisch nazicht van de eindvoorraden grond- en hulpstoffen, goederen in bewerking en gereed product

· aanleggen + terugname van provisies betreffende klachten, te verwachten groot onderhoud…

· opstellen van de jaarlijkse fabrieksbudgetten

· maandelijks vergaderingen bijwonen met het Plant Management Team : bespreking van de lopende zaken van de 3 vestigingen
dossierbeheerder 2012-2013
· begeleiding opstart en omschakeling naar SAP  van bovenvermelde firma’s

dossierbeheerder van verschillende werkmaatschappijen 1997-2002
· opmaken statistieken Prodcom

· opmaken van alle diverse verkoopfacturen van beheerde werkmaatschappijen

· tel. en schriftelijke contacten met diverse buitenlandse leveranciers en klanten
bedrijfsboekhouder 2005-2007
· inboeken van aankoopfacturen 
· opmaken verkoopfacturen 

· kasbeheer 

· vergaderingen bijwonen waarbij de werkelijke bedrijfsresultaten vergeleken werden met het budget

· voorbereidende werkzaamheden loonberekening  
commercieel medewerker binnendienst 1998-2005
· rapportering , o.a. opmaken statistieken verkoop 
· coderen aankoopfacturen

· artikelbeheer, stockbeheer

· voorbereidende werkzaamheden loonberekening  
· contact met klanten, leveranciers, loketdienst…(binnen- en buitenlandse)
STUDIES & OPLEIDING

1996-1998 : diploma graduaat secretariaat in PIHO-GENT

1995-1996 : 1° kandidatuur rechten

1992-1995 : hoger middelbaar onderwijs : economische afdeling

einde 2007-begin 2008 : zelfstudie Windows Vista home premium

2005-2012 : diverse opleidingen binnen de onderneming : o.a. Excel, Kluwer-opleiding Accon

2000-2003 : ondernemersopleiding/boekhouder in avondschool (32 lesweken per cursusjaar) 1999-2000 : Franse communicatie in avondschool
1998-1999 : 2 jaar avondschool Spaans nodig voor bedrijf
TALENKENNIS

Moedertaal : Nederlands

Frans zeer vloeiend lezen en schrijven, handelscorrespondentie

Engels vloeiend lezen en schrijven, handelscorrespondentie

Duits vloeiend lezen en schrijven, handelscorrespondentie

Spaans basiskennis

PERSOONLIJKE GEGEVENS

Belg, geboren op 18 maart 1976 te Brugge

samenwonend

In het bezit van rijbewijs B en wagen
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